
Dogfen Defnyddiwr



Tudalennau

Hafan
Mewnbynnu

Staff
Manylion Staff

Oriau Slip Cyflog

Storio Slip Cyflog
Dadansoddiad

Misol

Data 

Ychwanegol

Nôl i’r dewislen

Dewiswch fotwm

i fynd â chi i’r

dudalen yna



Hafan

Nôl i’r dewislen

Mae’r botwm yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i dudalen 

‘mewnbynnu staff’ er mwyn 

allu mewnbynnu manylion. 

Mae’r botwm 

yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i 

dudalen ‘manylion 

staff’ er mwyn allu 

weld manylion 

staff. 

Mae’r botwm yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i dudalen ‘oriau’ er 

mwyn allu mewnbynnu 

manylion oriau wythnosol staff.

Mae’r botwm yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i dudalen ‘slip cyflog’ 

er mwyn allu weld manylion 

cyflog wythnosol y staff. 

Mae’r botwm 

yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i 

dudalen ‘ storio slip 

cyflog’ er mwyn allu 

weld manylion 

slipiau cyflog 

wythnosol y staff. 

Mae’r botwm yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i dudalen ‘dadansoddiad 

misol’ er mwyn allu weld manylion 

cyflog y staff dros gyfnod o fis. 

Mae’r botwm 

yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i 

dudalen ‘data 

ychwanegol’ er 

mwyn allu weld 

ddata 

ychwanegol 

ddefnyddir yn y 

taenlen. 

Dyma tudalen ‘hafan’. 

O’r dudalen yma, mae

modd i’r defnyddiwr

ddewis tudalen a mynd

yn syth ato gan

ddefnyddio’r botymau. 



Mewnbynnu Staff

Nôl i’r dewislen

Mae’r 

botwm 

yma’n

mynd a’r 

defnyddiwr 

i dudalen 

‘hafan’ y 

taenlen.  

Cam 1:

Rhif Staff: Nid oes rhaid 

mewnbynnu unrhywbeth yn y gell 

hon, mae’n newid yn awtomatig 

wrth ychwanegu aelod o staff.

Cam 2:

Enw: Mewnbynnwch enw gyntaf 

yr aelod o staff rydych am 

ychwanegu i’r system. Rhaid i’r 

enw fod rhwng 1 a 20 nod.

Cam 3:

Cyfenw: 

Mewnbynnwch 

gyfenw’r aelod o 

staff rydych am 

ychwanegu i’r 

system. Rhaid i’r 

cyfenw fod rhwng 1 a 

20 nod. 

Cam 4:

Cyfeiriad: 

Mewnbynnwch 

gyfeiriad yr aelod o 

staff rydych am 

ychwanegu i’r 

system. Rhaid i’r 

gyfeiriad fod rhwng 5 

a 25 nod. 

Cam 4:

Rhif YG: 

Mewnbynnwch 

Rhif YG yr aelod o 

staff rydych am 

ychwanegu i’r 

system. Rhaid i’r 

rhif yg fod yn 9 

nod. 

Cam 5:

Dyddiad Geni: Mewnbynnwch 

dyddiad geni’r aelod o staff 

rydych am ychwanegu i’r system. 

Rhaid i’r dyddiad geni fod ar ffurf

dd/mm/bbbb a rhwng

01/01/1900 a 01/01/2016.

Cam 6:

Swydd: Dewiswch 

swydd yr aelod o 

staff rydych am 

ychwanegu i’r 

system o’r rhestr. 

Cam 7: 

Rhif Ffôn: 

Mewnbynnwch rhif 

ffôn yr aelod o staff 

rydych am ychwanegu 

i’r system. Rhaid i’r rhif 

ffôn fod yn 11 nod. 

Cam 8:

Mae’r botwm 

yma’n storio’r 

wybodaeth o’r 

tabl mewn tabl 

arall ar dudalen 

‘manylion staff’

Dyma

tudalen

‘mewnbynnu

staff. Mae’r

defnyddiwr

yn

mewnbynnu

manylion

staff er mwyn

ychwanegu

cofnod

newydd i’r

taenlen.



Manylion Staff

Nôl i’r dewislen

Mae’r botwm yma’n mynd a’r 

defnyddiwr i dudalen ‘hafan’ y 

taenlen.  

Dyma tudalen ‘manylion staff’. Mae’r

manylion o’r tabl ar dudalen ‘mewnbynnu

staff’ yn cael ei storio yn y tabl ar y dudalen

yma.



Oriau

Nôl i’r dewislen

Cam 1:

Rhif Staff: Dewiswch rhif staff o’r tabl 

i fewnbynnu manylion oriau yr 

wythnos ar gyfer yr aelod yna o staff.

Mae’r 

botwm 

yma’n

mynd a’r 

defnyddi

wr i 

dudalen 

‘hafan’ y 

taenlen.  

Cam 2:

Swydd: Nid oes 

angen ddewis 

swydd gan ei fod yn 

ymddangos yn 

awtomatig wrth 

ddewis rhif staff.

Cam 3:

Nifer o ddyddiau wedi gweithio: 

Mewnbynnwch y nifer o 

ddyddiau sydd wedi cael ei 

weithio yn ystod yr wythnos 

ddiwethaf gan yr aelod o staff 

rydych am ychwanegu i’r 

system.

Cam 5:

Oriau: Mewnbynnwch y nifer o oriau 

sydd wedi cael ei weithio yn ystod yr 

wythnos ddiwethaf gan yr aelod o staff 

rydych am ychwanegu i’r system.

Cam 4:

Dyddiad diwedd 

wythnos: 

Mewnbynnwch 

ddyddiad diwedd yr 

wythnos.

Dyma tudalen ‘oriau’ mae’r 

defnyddiwr yn mewnbynnu’r 

manylion oriau wedi ei gweithio 

ar gyfer yr wythnos yna.

Cam 6: 

Mae’r botwm yma’n 

storio’r wybodaeth o’r 

tabl i’r tabl o dan. 



Slip Cyflog

Nôl i’r dewislen

Dyma tudalen ‘Slip Cyflog’. Mae’r 

defnyddiwr yn mewnbynnu dyddiad diwedd 

wythnos a rhif staff yna mae holl fanylion 

cyflog y person yna’n ymddangos gan 

ddefnyddio gwahanol fformiwlau.

Mae’r botwm yma’n mynd 

a’r defnyddiwr i dudalen 

‘hafan’ y taenlen.  

Cam 2:

Rhif Staff: Dewiswch rhif staff o’r tabl er mwyn 

gweld manylion slip cyflog yr wythnos yna. 

Cam 1:

Dyddiad diwedd wythnos: 

Mewnbynnwch ddyddiad diwedd yr 

wythnos er mwyn gweld manylion 

slip cyflog staff ar gyfer yr wythnos 

yna.

Cam 3: 

Mae’r botwm yma’n storio’r wybodaeth o’r 

tabl i tabl arall ar dudalen ‘storio slip cyflog’.



Storio Slip Cyflog

Nôl i’r dewislen

Mae’r botwm yma’n mynd 

a’r defnyddiwr i dudalen 

‘hafan’ y taenlen.  

Dyma tudalen ‘storio slip cyflog’. Mae holl 

fanylion slip cyflog y staff yn cael ei storio yn 

y tabl ar y dudalen hon. 



Dadansoddiad Misol

Nôl i’r dewislen

Dyma tudalen ‘dadansoddiad misol’. Mae’r defnyddiwr yn mewnbynnu 

dyddiad diwedd wythnos a rhif staff yna mae holl fanylion cyflog y 

person yna’n ymddangos gan ddefnyddio gwahanol fformiwlau.

Mae’r 

botwm 

yma’n

mynd a’r 

defnyddiwr 

i dudalen 

‘hafan’ y 

taenlen.  

Cam 3:

Mae’r botwm yma’n storio’r 

wybodaeth o’r tabl i tabl o dan’.

Cam 1:

Rhif Staff: Dewiswch rhif staff y person rydych am 

ei ddadansoddi er mwyn derbyn wybodaeth am ei 

gyflog dros mis benodol o’r tabl. 

Cam 2:

Mis: Dewiswch rhif y mis rydych am ei 

ddadansoddi o’r tabl er mwyn gweld y 

manylion perthnasol. 



Data Ychwanegol

Nôl i’r dewislen

Mae’r botwm yma’n mynd 

a’r defnyddiwr i dudalen 

‘hafan’ y taenlen.  

Dyma tudalen ‘data ychwanegol’. Nid oes 

unrhywbeth i’r defnyddiwr wneud ar y 

dudalen yma.


