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Hafan

Mae’r botwm
yma’n mynd a’r
defnyddiwr i

Mae’r botwm yma’n mynd a’r
defnyddiwr i dudalen

‘mewnbynnu staff’ er mwyn staff
allu mewnbynnu manylion.

dudalen ‘manylion
staff’ er mwyn allu
weld manylion

N Sam Sm
A N Y
Ny

Mewnbynnu Staff |

Oriau

Dadansoddiad Misol

slip Cyflog

A

ith's Pet is

Mae'r botwm
yma’n mynd a’r
defnyddiwr i
dudalen ‘ storio slip
cyflog’ er mwyn allu
weld manylion

Dyma tudalen ‘hafan’.
O’r dudalen yma, mae
modd i’r defnyddiwr
ddewis tudalen a mynd
yn syth ato gan
ddefnyddio’r botymau.

slipiau cyflog
wythnosol y staff.
ervices Se
7 B\
-y
yma’n mynd a’r
defnyddiwr i
dudalen ‘data
‘ _ ychwanegol’ er
Manylion Staff mwyn allu weld
ddata
v
N ychwanegol
Storio Sl
orio Slip Cyflog ddefnyddir yny
taenlen.
Ychwanego
N\

e’r botwm yma’n mynd a’r
nyddiwr i dudalen ‘oriau’ er
yn allu mewnbynnu

ylion oriau wythnosol staff.

Mae’r botwm yma’n mynd a’r

defnyddiwr i dudalen ‘dadansoddiad
misol” er mwyn allu weld manylion

cyflog y staff dros gyfnod o fis.

Mae'r botwm yma’n mynd a’r
defnyddiwr i dudalen ‘slip cyflog’
er mwyn allu weld manylion
cyflog wythnosol y staff.

NOl i'r dewislen



Mewnbynnu Staff

Cam 1:

Rhif Staff: Nid oes rhaid
mewnbynnu unrhywbeth yn y gell
hon, mae’n newid yn awtomatig
wrth ychwanegu aelod o staff.

Cam 2:

Enw: Mewnbynnwch enw gyntaf
yr aelod o staff rydych am
ychwanegu i'r system. Rhaid i’r
enw fod rhwng 1 a 20 nod.

Mae’r
botwm
yma’n
mynd a’r
defnyddiwr
i dudalen
‘hafan’ y

Hafan |
taenlen.

Cam 4:
Rhif YG:
ewnbynnwch

Cam 3:

Cyfenw:
Mewnbynnwch
gyfenw’r aelod o
staff rydych am
ychwanegu i'r
system. Rhaid i'r
cyfenw fod rhwng 1 a
20 nod.

Cam 4:
Cyfeiriad:
Mewnbynnwch
gyfeiriad yr aelod o
staff rydych am
ychwanegu i'r
system. Rhaid i'r
gyfeiriad fod rhwng 5
a 25 nod.

Storio

hif YG yr aelod o Cam 5:

aff rydych am
hwanegu i'r
tem. Rhaid i'r

fyg fodyn 9

Dyddiad Geni: Mewnbynnwch
dyddiad geni’r aelod o staff
rydych am ychwanegu i’'r system.
Rhaid i’r dyddiad geni fod ar ffurf
dd/mm/bbbb a rhwng
01/01/1900 a 01/01/2016.

Cam 6:

Swydd: Dewiswch
swydd yr aelod o
staff rydych am
ychwanegu i'r
system o’r rhestr.

Cam 7:

Rhif Ffon:
Mewnbynnwch rhif
ffon yr aelod o staff
rydych am ychwanegu

ffon fod yn 11 nod.

i’r system. Rhaid i'r rhif

Cam 8:
Mae’r botwm
yma’n storio’r
wybodaeth

manylion staff’

11

tudalen
‘mewnby
staff. Mae’

Fyma

NOl i'r dewislen



M a nyl |O n Staff Dyma tudalen ‘manylion staff’. Mae’r

manylion o’r tabl ar dudalen ‘mewnbynnu
staff’ yn cael ei storio yn y tabl ar y dudalen
yma.

Mae’r botwm yma’n mynd a’r
defnyddiwr i dudalen ‘hafan’ y

taenlen.
T
- L]
@.? Sam Smith's Pet Services
. Manylion Staff
1|Joe Williams |Y Bwthyn PHE26349F 30/05,/2000|Gaolchwr 07258459621
Hafan | 2|sarah  [Smith 36 Plas Newydd |HS158736) | 06/11/1973|Cerddwr 0736985420 NOl i’r dewislen
3|Laura Davies 72 Heol Du SW258304L  04/02/1991|Triniwr Gwallt (07225840339
4|Rhys  [Taylor 9 Heol Mair CB158309P |  31/05/1995|Gweithiwr Spa|07852009445
5|Danny  |Matthews |58 Heol Owain ID187520M|  21/09/1985|Cerddwr 07845925525
&|Ffion |lenkins |9 Ffordd Groes F5187529P 19/08/1979|Cerddwr 07852025930
7|Kathryn [Richards |5 Ffordd Newydd |[HD187520F| 05/12/1985|Cerddwr 07852005004
8|Mali Jones 78 Ffordd Cae FW185039PF 02/10/1996(Triniwr Gwallt |07205496336
9| Matt Taylor 62 Ffrodd Plas C5158725P 16/08/1997|Gofalwr 07485305999
10|Emma |Griffiths |92 Stryd Flaen PL158745) 10/04/1988|Golchwr 07206985431
11|Phoebe (McDonald |7 Y Fferm SP187206 17/03,/2000|Cerddwr 07814952014
12|James |Webb 70 Heol Groes GT137520P 29/11/1992|Gweithiwr Spa|07852039668
13|0Olivia |Richards |39 Stryd Duke PH384759L 27/02/2000|Gweithiwr Spa|07204903870
14|Rhianno|Matthews (29 Stryd Cul DF321872L 30,/05,/2000|Cerddwr 07954205896




Cam 2:

Swydd: Nid oes
angen ddewis
swydd gan ei fod yn

Oriau

Cam 1: ymddangos yn
Rhif Staff: Dewiswch rhif staff o’r tabl awtomatig wrth
i fewnbynnu manylion oriau yr ddewis rhif staff.

wythnos ar gyfer yr aelod yna o staff.

Cam 3:

Nifer o ddyddiau wedi gweithio:
Mewnbynnwch y nifer o
ddyddiau sydd wedi cael ei
weithio yn ystod yr wythnos
ddiwethaf gan yr aelod o staff
rydych am ychwanegu i’r
system.

Cam 4:

Dyddiad diwedd
wythnos:
Mewnbynnwch
ddyddiad diwedd yr
wythnos.

. - ] . .
o Smith's Pet Servicés % ¢
7 WM

Yo A 4

botwm ]

yma’n
Staff

mynd a’r mwch e — :

> orio

defnyddi / i | eich rhif staff

wri ——

dudalen

‘hafan’ y

taenlen.
16| Triniwr Gwallt | 22/09/2016 25 7
16| Triniwr Gwallt | 15/09/2016 50 5
15|Gofalwr 15/09/2016 50 5
14|cerddwr 15/09/2016 50 5

m 5: .
Ca' 3 ) ) Dyma tudalen ‘oriau’ mae’r
Oriau: Mewnbynnwch y nifer o oriau Cam 6:

sydd wedi cael ei weithio yn ystod yr
wythnos ddiwethaf gan yr aelod o staff
rydych am ychwanegu i’r system.

defnyddiwr yn mewnbynnu’r
manylion oriau wedi ei gweithio
ar gyfer yr wythnos yna.

Mae’r botwm ym
storio’r wyb
tabli'rt

eth o’r
o dan.




Cam 1: Dyma tudalen ‘Slip Cyflog’. Mae’r
Dyddiad diwedd wythnos: defnyddiwr yn mewnbynnu dyddiad diwedd
Mewnbynnwch ddyddiad diwedd yr wythnos a rhif staff yna mae holl fanylion
S | I p Cyfl Og wythnos er mwyn gweld manylion cyflog y person yna’n ymddangos gan

slip cyflog staff ar gyfer yr wythnos ddefnyddio gwahanol fformiwlau.
yna.

Sam Smith's Pet Services

O .
— Al (e —
[ cyfenswm |

Dyddiad Diwedd Wythnos Al £ 635 Pensiwn £2.12
Hafan ‘d mﬁg;:);:ﬁ:ndi}rddiad : - 25 Y& - £10.59
iau (35 neu llai) 25 Trethlncwm | £ 043 INEL .
T i NGl i'r dewislen
I R T oot |_en225
Rhif Staff ) 16 Cyfanswm Oriau 25 [ cyflogCrynswth | Didyniadau| _ £13.16
Enw Qivia \ Oriau Goramser 0 Cyflog £173.75 Cyflog Net | £195.09
Cyfenw Gibbs \ Cyfradd Goramser £0.00 Goramser £0.00
Cyfeiriad 35 Stryd Fac\ Cyfanswm Goramser £0.00 Lwfans £38.50
Rhif YG GP094386) | £212.25
Dyddiad Geni | 28/06/199} [ wfas ] Y s
Swydd Triniwr Gwall Cyfradd £5.50
Rhif FFon 07620584067 Dyddiau 7
Oedran 23 £38.50
Mae’r botwm yma’n mynd | Cam 2: Cam 3:
a’r defnyddiwr i dudalen Rhif Staff: Dewiswch rhif staff o’r tabl er mwyn | | Mae’r botwm yma’n storio’r wybodaeth
‘hafan’ y taenlen. gweld manylion slip cyflog yr wythnos yna. tabl i tabl arall ar dudalen ‘storio slip ¢




Dyma tudalen ‘storio slip cyflog”. Mae holl
fanylion slip cyflog y staff yn cael ei storio yn

StO rlO Sllp CYflog y tabl ar y dudalen hon.

C%Q Sam Smith's Pet Servi X
= Storio Slip Cyflog

15/09/2016 346.625| 57.50625| 289.11875
15/09/2016 257.5 28.095|  229.405
08/09/2016 274.4 33.672|  240.728

Hafan

-
-
-
-
-
-
-
.

9

9

9
6 9 08/09/2016 2744 33.672|  240.728
8 E] 01/09/2016| £ 471.05 | £ 98.57 | £ 372.48
12 9 08/09/2016| £ 5500 | £ 0.55|f 5445
11 9 08/09/2016| £ 33.00 | £ 033 |£ 3267
10 9 08/09/2016| £ 6140 | £  061|€ 60.79 .
a a na/na/mal £ manl s naale 2747

]
.

Mae’r botwm yma’n mynd
a’r defnyddiwr i dudalen
‘hafan’ y taenlen.




Dadansoddiad Misol

Cam 2:
Cam 1: Mis: Dewiswch rhif y mis rydych am ei
Rhif Staff: Dewiswch rhif staff y person rydych am ddadansoddi o’r tabl er mwyn gweld y
ei ddadansoddi er mwyn derbyn wybodaeth am ei manylion perthnasol.
gyflog dros mis benodol o’r tabl. 7
Mae'r
botwm &.? Sam Smith's Pet Services o
yma’n
mynd a’r N Y . .
defyddiwr ~ Dadansoddiad Misol
i dudalen
hafan’ y N 7 o
taenlen. 7
Rhif Staff
\ Hafan | i s o storio | N6l i’r dewislen
rhestr
[Rhif staff] Mis _[Cyflog Crynswih| Didyniadau | Cyflog Net]
2 9 £ 116.00 | £ 116 | £ 114.84
12 9 £ 276.80 | £ 16.86 | £ 259.94
11 9 £ 130.00 | £ 1.30 | £ 128.70
10 9 £ 72.40 | £ 072 | £ 7168
9 9 £ 182.55 | £ 489 | £ 177.66
8 9 £ 471.05 | £ 98.57 | £ 372.48
7 9 £ 678.80 | £ 110.24 | £ 568.56
6 9 £ 318.40 | £ 34.11 | £ 284.29
5 9 £ 130.40 | £ 1.30 | £ 129.10
Dyma tudalen ‘dadansoddiad misol’. Mae’r defnyddiwr yn mewnbynnu Cam 3:
dyddiad diwedd wythnos a rhif staff yna mae holl fanylion cyflog y Mae’r botwm yma’n storio’
person yna’n ymddangos gan ddefnyddio gwahanol fformiwlau. wybodaeth o’r tabl i tabl o dan’.




Dyma tudalen ‘data ychwanegol’. Nid oes
unrhywbeth i’r defnyddiwr wneud ary

dudalen yma.

Data Ychwanegol

(>

@.Q Sam Smith's P tlServices

Data Ychwanegol

0 £4,00 01/09/2016
18 £5.55 08/09/2016
21 £6.95 15/09/2016

25 £7.20 22/09/2016

Gofalwr
Gweithiwr Spa 29/09/2016

Cerddwr
Golchwr
Hafan

Triniwr Gwallt
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Mae’r botwm yma’n mynd
a’r defnyddiwr i dudalen
‘hafan’ y taenlen.




