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• Gwasgwch y botymau yma i 
symud i tudalennau’r 
daenlen 

• Ar pob tudalen bydd yna 
botwm ‘Dewislen’. 
Gwasgwch y botwm yna i 
ddod nol i’r tudalen yma. 



Hafan

Dewislen

Ar y tudalen hafan bydd yna 6 botwm. Trwy gwasgu y 
botwm unwaith bydd yn mynd yn syth i’r tudalen yna.

Trwy defnyddio y 
botwm yma bydd yn 
eich anfon yn syth i’r 
tudalen Mewnbynnu 
Staff. 

Trwy defnyddio y 
botwm yma bydd yn 
eich anfon yn syth i’r 
tudalen Storio Staff. 

Trwy defnyddio y botwm 
yma bydd yn eich anfon yn 
syth i’r tudalen mewnbynnu 
oriau. 

Trwy defnyddio y 
botwm yma bydd 
yn eich anfon yn 
syth i’r tudalen Storio 
Slip Cyflog. 

Trwy defnyddio y 
botwm yma bydd yn 
eich anfon yn syth i’r 
tudalen Slip Cyflog. 

Trwy defnyddio y botwm yma 
bydd yn eich anfon yn syth i’r 
tudalen Dadansoddiad Misol. 



 Ar ôl mewnbynnu yr holl data 
gwasgwch y botwm ‘storio’ i 
arbed y gwybodaeth. Yna allwch 
nai llai gwasgu y botwm 
‘mewnbynnu oriau’ i mynd i’r 
tudalen yna neu gwasgu y 
botwm ‘hafan’ i mynd yn ôl i’r 
‘hafan’.

Mewnbynnu Staff

Dewislen

 Rhif Staff – Na fydd angen mewnbynnu unrhyw 
beth yn y blwch gan fydd wedi mewnbynnu yn 
barod.

 Teitl – Cliciwch ar y saeth ac yna 
fydd modd dewis eich teitl e.e.

 Enw – Angen mewnbynnu 
eich enw cyntaf e.e.

 Cyfenw – Mewnbynnwch 
eich cyfenw yn unig e.e.

 Cyfeiriad – Mewnbynnwch 
eich cyfeiriad Sicrhau fod 
yn synhwyrol e.e.

 Dyddiad geni –
Mewnbynnwch 
eich dyddiad geni 
gan ddefnyddio 
rhifau yn unig e.e.

 Rhif YG – Mewnbynnwch eich Rhif YG gan ddefnyddio 
rhifau a llythrennau, nad oes modd mewnbynnu fwy na 9 
o rhifau a llythrennau. Defnyddiwch Brif lythrennau e.e.



Storio Staff

Dewislen

 Yn y fan yma mae eich 
manylion staff yn cael ei 
arbed.

 Nad oes angen i chi wneud unrhyw 
beth ar y tudalen yma. Oni bai fod 
rhywebeth wedi mynd o’i le.

 Unwaith rydych chi’n hapus mae yna 
modd gwasgu y botwm ‘hafan’ er 
mwyn mynd yn ôl i’r tudalen ‘hafan’.



 Ar ôl mewnbynnu yr holl data 
gwasgwch y botwm ‘storio 
oriau’ i arbed y gwybodaeth. 
Yna allwch nai llai gwasgu y 
botwm ‘slip cyflog’ i mynd i’r 
tudalen yna neu gwasgu y 
botwm ‘hafan’ i mynd yn ôl i’r 
‘hafan’.

Oriau Gweithio

Dewislen

 Rhif Staff – Trwy defnyddio y drop down list bydd 
yna modd dewis rhif staff er mwyn mewnbynnu 
data am yr aelod o staff penodol.

 Dyma lle bydd yr oriau 
gweithio wythnosol pob 
aelod o staff yn cael ei 
arbed.

 Nifer o oriau – Trwy defnyddio y arwyddion lan a lawr mae yna modd 
i chi mewnbynnu y nifer o oriau gweithiodd yr aelod o staff penodol 
yr wythnos yna. Nad oes modd gweithio fwy na 50 awr. Defnyddiwch 
y arwydd lan i cynyddu y oriau a lawr i ei lleihau.

 Wythnos yn gorffen –
Mewnbynnwch y 
dyddiad wythnos yn 
gorffen yn unig e.e.

 Nifer o ddiwrnodau – Gan 
defnyddio y arwyddion lan a 
lawr mewnbynnwych y nifer 
o dyddiau a gweithwyd e.e.



Slip Cyflog

Dewislen

2. Wythnos yn gorffen –
Mewnbynnwch y 
dyddiad wythnos yn 
gorffen yn unig e.e.

1. Rhif Staff – Trwy defnyddio y drop down list bydd yna modd dewis rhif staff er mwyn 
gweld gwybodaeth am yr aelod o staff penodol. Unwaith rydych yn ddewis yr rhif staff 
bydd y manylion staff yn ymddangos

 Ar ol mewnbynnu yr rhif staff a dyddiad wythnos yn gorffen bydd yr holl wybodaeth 
cyflog crynswth, didyniadau a cyflog net yn ymddangos yn ei flychau priodol.

3. Ar ôl mewnbynnu yr holl data 
gwasgwch y botwm ‘storio slip 
cyflog’ i arbed y gwybodaeth. Yna 
allwch nai llai gwasgu y botwm 
‘dadansoddiad misol’ i mynd i’r 
tudalen yna neu gwasgu y botwm 
‘hafan’ i mynd yn ôl i’r ‘hafan’.



Storio Slip Cyflog

Dewislen

 Yn y fan yma mae eich slip 
cyflog wythnosol aelodau 
staff yn cael ei arbed.

 Nad oes angen i chi wneud unrhyw 
beth ar y tudalen yma. Oni bai fod 
rhywebeth wedi mynd o’i le.

 Unwaith rydych chi’n hapus mae yna 
modd gwasgu y botwm ‘hafan’ er 
mwyn mynd yn ôl i’r tudalen ‘hafan’.



Dadansoddiad Misol

3. Ar ôl mewnbynnu yr 
holl data gwasgwch y 
botwm ‘storio 
dadansoddiad misol’ i 
arbed y gwybodaeth. 
Yna allwch nai llai 
gwasgu y botwm ‘slip 
cyflog’ i mynd i’r tudalen 
yna neu gwasgu y 
botwm ‘hafan’ i mynd 
yn ôl i’r ‘hafan’.

Dewislen

1. Rhif Staff – Trwy defnyddio y drop down list bydd yna 
modd dewis rhif staff er mwyn gweld gwybodaeth am 
yr aelod o staff penodol.

2. Mis  - Trwy defnyddio y drop down list mae yna 
modd dewis mis (ar ffurf rhifau).

 Dyma lle bydd yr 
dadansoddiad misol pob 
aelod o staff yn cael ei 
arbed.

 Unwaith rydych wedi mewnbynnu yr rhif staff a hefyd y mis rydych 
chi eisiau dadansoddi fydd y gwybodaeth penodol yn ymddangos 
yn y blychau priodol o dan.


